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LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Zweck des Portals

Vorteile des Einsatzes des DTBY-Portals

= Der Einsatz des DTBY-Portals ermdglicht die Einhaltung eines strukturierten Prozessablaufs fur die Beantragung und
Bewilligung der Abschlagszahlungen.

= Die Antragsteller werden bei der Antragstellung durch eine schrittweise Bearbeitung und spezifische Unterlagen, die flr den
jeweiligen Anwendungsfall konfiguriert werden, unterstitzt.

= Die Antragsunterlagen und die Prozessabfolge kdnnen jederzeit aktuell gehalten und bedarfsweise angepasst werden.

* Die direkte Ubermittlung der Antragsdaten iiber das DTBY-Portal schiitzt ihre Daten vor unberechtigtem Zugriff, wie es bei
einem E-Mail-Versand nicht ausgeschlossen werden kann. Die Antrage und Daten sind entsprechend einem definierten nur von
definierten Empfangerorganisationen und von den jeweiligen Organisationen benannten Mitarbeitern einsehbar.

= Die Uber das Portal Gbermittelten Informationen werden in einer Datenbank registriert und dokumentiert. Die Antragsteller und
die Bewilligungsinstanzen haben damit jederzeit einen Uberblick, wann welche Antrage gestellt wurden. Ebenso kénnen
Prifvermerke und Bewilligungen Uber das Portal registriert und dokumentiert werden.

= Alle Mitarbeiter, die fur eine Organisation zur Bearbeitung von Antrage freigeschaltet werden, haben unter Berlcksichtigung
der individuellen Einstellungen im Berechtigungskonzept Einblick tber die versandten bzw. eingereichten Unterlagen.

= Damit kbnnen die Bearbeitungszeiten von der Antragstellung bis zur Bewilligung der Abschlagszahlungen sehr kurz gehalten
werden.
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LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Die Startseite

= Die URL lautet https://dtby.intraplan.de

= Beim ersten Aufruf wird der Benutzer auf eine Anmeldeseite

gefu h I't. Bitte fillen Sie die folgenden Felder aus um
sich einzuloggen:

= Registrierte Benutzer loggen sich mit Inrem Namen und Passwort ein. Bei T
Bedarf kann das Passwort zurlickgesetzt werden.

= Neue Benutzer kdnnen unter bestimmten Voraussetzungen ein

Benutzerkonto beantragen.
Eingeloggt bleiben?

Einloggen

Passwort vergessen?

Benutzerkonto beantragen
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LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Dle Startselte Ein Projekt bel der BEG

= Nach der Anmeldung erscheint das Hauptmenu.

‘:\ BEG 901 - Intraplan Consult GmbH
Startseite  Stammdaten ~  Grunddaten ~  Antrage und Bewilligungen ~
= Je nach Typ der Organisation, fur den der
Benutzer arbeitet, werden die Funktionen
Stammdatenverwaltung des DTBY-Portals freigeschaltet
Organisationen Organisationstypen Benutzer - siehe nachste Folie
Benurzerantiage = Unter ,Hilfe" in der FuRzeile kbnnen
Informationen zum Support abgerufen
Grunddaten werden. Der technische Support (Mit-
Tarife Tariftypen Abrechnungsperiode arbeiter der Projektgruppe und Intraplan) ist

Uber support ditby@intraplan.de erreichbar.

Antrge und Bewilligungen

= Links zu Impressum und zu Datenschutz-
(et Netee Antrage hinweisen finden Sie ebenfalls in der
Ful3zeile des Portals

Impressum Datenschutz Hilfe Version 2.4.0
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LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Funktionen im Uberblick

Funktion Beschreibung Portal- Regierung Aufgabentrager | Aufgabentrager Verkehrs-
betreiber im Bruttovertrag | unternehmen

Organisationen Anlegen nein nein nein
Beantragen - nein ja - ja*
Bearbeiten ja jax ja* - jax
Benutzer Benutzerdaten bearbeiten ja ja* ja* - ja*
Fir eigene Organisation verwalten ja jar* jaxx - jar*
Fir andere Organisationen anlegen ja nein ja - nein
Abrechnungsperiode  Anlegen ja nein nein nein nein
Bearbeiten ja nein nein nein nein
Tarife Anlegen ja nein nein jarex jaxxx
Bearbeiten ja nein nein nein nein
(Teil-) Netze Anlegen - nein nein ja ja
Antragsunterlagen herunterladen - nein nein ja ja
Antrage stellen - nein nein ja ja
Detaillierte Antragsdaten herunterladen - - ja - nein
Detaillierte Antragsdaten freigeben - - nein - ja
Antrage prufen ja ja ja - nein
Antrage bewilligen - ja ja - nein
*  fur die eigene Organisation ** auf Grundlage des Standardtarifs

** durch einen Bevollmachtigten der Organisation
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Das DTBY-Portal

Organisation bearbeiten

Organisation

Bezeichnung *

Bayerische Eisenbahngesellschaft

Organisations Id *

500

Abkirzung *

BEG - AT

Organisationstypen *

Aufgabentréger

zustandiger Regierungsbezirk

1 - Bayerisches Staatsministerium fiir Wohnen, Bau und Verkehr

Bevollmachtigter

Daniel Fend ® =

Rechte
Admin Rechte

) Organisationen bearbeiten

Rechte zum Sehen von Ansichten

Herunterladen/Hochladen
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Adresce

Adressat

Bayerische Eisenbahngeselischaft

Strafe *

Boschetsrieder Str

Stadt *

Miinchen

Rechnunganschnft 1

Hausnummer *

Postleitzahl *

B1379

[

Bankverbindung

Kontoinhaber

Verwendungszweck

IBAN

BIC

LANDESTARIF
BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Zu jeder Organisation wird mindestens ein
bevollmachtigter Ansprechpartner mit
folgenden Angaben/Befugnissen bendétigt:

— Name der Organisation
Anschrift
Bankverbindung

Wer ist als Bevollméachtigter

eingetragen?

— FUr Regierungen und Aufgabentrager wurden
die bevollméachtigten Ansprechpartner bereits
eingetragen.

— Bei Unternehmen wird der jeweils zuerst
angemeldete und durch den Aufgabentréager
bestétigte Benutzer zum Bevollméchtigten.

Der Bevollméachtigte kann eine andere
Person zum Bevollmé&chtigten ernennen.

Achtung: Nach Anderung des Bevollméachtigten kann
der bisher Bevollméachtigte keine Anderungen mehr

fur das Unternehmen durchfiihren!



LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Benutzer der eigenen Organisation verwalten

Zuruck Benutzer anlegen

Zeige 1-2 von 2 Eintragen.

Nutzer Id Nutzername Vorname Nachname Email Firma Ist aktiv? Ist neu? Optionen
2 Frank Schafer Frank Schafer frank.schaefergintraplan.de la Nein ® /0
3 RobertHavemann Robert Havemann roberthavemann@intraplan.de la Nein ®/m

= Die Benutzer der eigenen Organisation werden in der Benutzerverwaltung tabellarisch dargestellt.

= Benutzer kdnnen den eigenen Benutzeraccount bearbeiten. Benutzeraccounts kdnnen auch von dem
Bevollmé&chtigten einer Organisation bearbeitet werden.

= Neue Benutzer kbnnen von dem Bevollmachtigten einer Organisation angelegt werden.
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Das DTBY-Portal

Benutzerdaten bearbeiten

Benutzer Adresse
Nutzername * Firma Adresse 1
Testuser Aufgabentrager
Telefon 1 Adresse 2
name*
o 0p9/1234567
Tim
Telefon 2. Adresse 3
Nachname *
[ Tester l Telefon 3 Adresse 4
Email *
timtesterBaufgabentraeger.de }
0 Ist aktiv?
1= Passwort zurdcksetzen
Benutzerrechte
Organisation Rechte

91 - Regierung von Oberbayern

Rechte zum Sehen von Ansichten
Bitte wihlen A

1 - Bayerisches Stastsministerium fir Wobnen, Bau und Verkshr
91 - Regierung von Obarbayarn

9 - Resieruns von Niedesbayem

Rechte zum Sehen von Ansichten

Herunterladen/Hochladen
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LANDESTARIF
BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

= Name, E-Mail und Adressdaten
konnen in der Benutzerverwaltung
angepasst werden.

= Gegebenenfalls kann ein Nutzer

mehreren Organisationen
zugewiesen sein. Die Einrichtung
von Mehrfachzuweisungen erfolgt
durch den Administrator.
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LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Prozess der Erstanmeldung — Regierungen und Aufgabentrager

= Je Regierungen und Aufgabentrager wurde vor dem Launch des Portals mindestens ein Benutzerkonto angelegt.

= Je Regierung und Aufgabentrager wurde die jeweils erstgenannte als bevollmachtigte Person eingetragen, die
= Unternehmensangaben ergénzen und korrigieren kann
=  Weitere Benutzerkonten fur die Organisation anlegen, andern oder |6schen kann

= Weitere Benutzerkonten kénnen durch die bevollmachtigte Person der Regierung oder des Aufgabentragers angelegt
werden.

= Ein Wechsel der bevollméachtigten Person kann durch die bisher bevollmachtigte Person vollzogen werden.
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Achtung: Mitwirkungserfordernis LANDESTARIF

_ durch Aufgabentra [
Das DTBY-Portal urch Autgabentrager BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Prozess der Erstanmeldung — Verkehrsunternehmen (VU)

= Die Freischaltung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternenmens erfolgt durch einen
Ansprechpartner eines vom Verkehrsunternehmen ausgewahlten Aufgabentragers:

Mitarbeiter eines VU
beantragt ein Benutzerkonto Bestétigung des Antrags Automatische Erstellung des

mit Nennung eines durch den Aufgabentréager Accounts
zustandigen Aufgabentragers

= Die zuerst angemeldete Person eines Verkehrsunternehmens wird gleichzeitig als bevollméachtigte Person
eingetragen.

= Weitere Benutzerkonten kénnen durch die bevollmachtigte Person des Verkehrsunternehmens angelegt
werden.

= Ein Wechsel der bevollméachtigten Person kann durch die bisher bevollmachtigte Person vollzogen werden.
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Achtung: Mitwirkungserfordernis
Das DTBY-Portal durch Aufgabentréger! éﬁ’;?’ferR’F

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternehmens B

Mitarbeiter eines VU
beantragt ein Benutzerkonto Bestatigung des Antrags Automatische Erstellung des

mit Nennung eines durch den Aufgabentrager Benutzerkontos
zustandigen Aufgabentragers

Bitte fullen Sie die folgenden Felder aus um
sich einzuloggen:

R = Die Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternehmens
o erfolgt durch den Mitarbeiter des Verkehrsunternehmens selbst:

& Eingeloggt bleiben? — Bitte vergewissern Sie sich vorab, dass noch keine in Threm Unternehmen
beschaftigte Person im DTBY-Portal angemeldet ist.

Einloggen . . )
— Esist das DTBY-Portal Uber die URL https://dtby.intraplan.de/ aufzurufen und

anschliel3end der Button ,Benutzerkonto beantragen® zu betatigen.

Passwort vergessen?

Benutzerkonto beantragen
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Achtung: Mitwirkungserfordernis
Das DTBY-Portal durch Aufgabentréger! g:’;?;zmm’:

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternehmens B

Mitarbeiter eines VU
beantragt ein Benutzerkonto Bestatigung des Antrags Automatische Erstellung des

mit Nennung eines durch den Aufgabentrager Benutzerkontos
zustandigen Aufgabentragers

BENUTZERKONTO BEANTRAGEN

Benutzer Unternehmensangaben Neben den Ben Utzel‘- und
Unternehmensangaben wird
wahrend der Beantragung des
Benutzerkontos ein fir das
Nachname * Strafte * Hausnummer * . .
Unternehmen zustandiger
Aufgabentrager abgefragt.

Vorname = Unternehmensname

Email * Postleitzahl * Stadt ™

Telefon *

Captcha eingeben

zustandiger Aufgabentrager *
[ Hiermit bestatige ich, dass ich die Datenschutzerklarung und die Nutzungsbedingungen

Aufgabentrager auswahlen - - rung
gelesen und verstanden habe, und stimme diesen hiermit zu.

Abbrechen Absenden
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Achtung: Mitwirkungserfordernis

Das DTBY-Portal durch Aufgabentréger! LANDESTARIF

BAYERN
Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternehmens B

Mitarbeiter eines VU
beantragt ein Benutzerkonto Bestatigung des Antrags Automatische Erstellung des

mit Nennung eines durch den Aufgabentréger Benutzerkontos
zustandigen Aufgabentrégers

= Die erfassten Ansprechpartner des angegebenen Aufgabentragers werden automatisch per E-Mail Gber den
neuen Benutzerantrag informiert.

= Uber einen Link in der E-Mail gelangt der Ansprechpartner direkt zu dem offenen Benutzerantrag.

Zeige 1-1von 1 Eintrag.

Benutzerantrags-1D Vorname Nachname Unternehmensname Email Telefon Status Optionen

1 Hans Mustermann Test GmbH testEtest.de 089123456789 Offen {./

» Uber den ,Bearbeiten Button“ .~ kann der Benutzerantrag gedffnet und bearbeitet werden.
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Das DTBY-Portal

Achtung: Mitwirkungserfordernis
durch Aufgabentrager!

LANDESTARIF
BAYERN

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternenmens

Mitarbeiter eines VU
beantragt ein Benutzerkonto

Bestétigung des Antrags
mit Nennung eines durch den Aufgabentrager

zustandigen Aufgabentrégers

Startseite  Stammdaten -  Grunddaten  Antrage und Bewilligungen ~

ANTRAG HANS MUSTERMANN -

Ablehnen

Akzeptieren

Benutzer Unternehmensangaben

Vorname * Unternehmensname *

Hans Test GmbH

Nachname * Strafe * Hausnummer *

Mustermann Teststrafie 5

Email * Postleitzahl * Stadt *

test@test de 1234567 Minchen

Telefon * u

089123456789
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Ein Projekt bei der BEG

Automatische Erstellung des
Benutzerkontos

Die Kontaktinformationen
des Antragsstellers und das im
Antrag angegebene Verkehrs-
unternehmen werden
angezeigt.

Die prifende Person des
Aufgabentragers muss sich
versichern, dass die
beantragende Person eine
berechtigte Person des
Verkehrsunternehmens ist.

Der Antrag kann anschliel3end
abgelehnt oder akzeptiert
werden.
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Achtung: Mitwirkungserfordernis LANDESTARIF

_ durch Aufgabentra [
Das DTBY-Portal urch Autgabentrager BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternenmens

Benutzerantrag ablehnen

Kommentar Aufgabentrager = Bei negativem Prifergebnis
kann der Benutzerantrag mit
Angabe eines Kommentars /
einer Begrundung abgelehnt

werden.
Abbrechen Ablehnen
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Achtung: Mitwirkungserfordernis
Das DTBY-Portal durch Aufgabentrager!

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternenmens

LANDESTARIF
BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

= Zum Bestéatigen des Benutzerkontos
kann die Mitarbeiterin/der Mitarbeiter des
Aufgabentragers anhand der
angegebenen Informationen ein
Verkehrsunternehmen auswahlen.

Benutzerantrag akzeptieren

Unternehmensangaben

Unternehmensname

Test GmbH

= Die bisher im DTBY-Portal erfassten
Unternehmen kénnen tber ein Drop-
Down Menl ausgewahlt werden.

StraRe Hausnummer

Teststrafie 5

Postleitzahl Stadr

= |st das Unternehmen in der Auswabhlliste
enthalten, kann der Nutzer Uber den
Button ,,Akzeptieren” freigegeben
werden.

1234567

Munchen

Organisation auswahlen

Organisation Hinweis: Ist bereits eine berechtigte Person des
angegebenen Unternehmens erfasst, wird der

AnTr’ot'gﬂ-n,digse weitergeleitet.

Organisation auswahlen

Das Kommunalunternehmen des Landkreises Wurzburg

Organisation awswahlen
DB Regio Bus Bayern GmbH

DB Regionalverkehr Bayern GmbH
Or gansalion

Dietmar Zimmermann Busunternehmen GmbH
| Tesmunternehmen Ed -|

~
O~
Dlnanchmnbﬂ.-@sunternehmen
-~
[ Neue Organisation?

19

~
Ehrlich Touristik GmbH & Co M0 uy
~
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Das DTBY-Portal

Achtung: Mitwirkungserfordernis
durch Aufgabentrager!

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternenmens

Unternehmensangaben
Unternehmensname
Test GmbH
StraRe Hausnummer
Teststrafie 5
Postleitzahl Stadt
1234567 Minchen

Organisation auswahlen

Organisation

Organisation auswahlen ‘ vl

Neue Organisation?

Unternehmensangaben des Nutzers - Bitte bei Bedarf anpassen

Unternehmensname

Test GmbH

StraRe Hausnummer
Teststrafte 5
Postleitzahl Stadt
1234567 Minchen

Abbrechen Akzeptieren
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angelegt werden.

werden.

= |st das Unternehmen noch nicht im
DTBY-Portal erfasst, muss es neu

LANDESTARIF
BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Hinweis: Grundséatzlich ist es mdglich, bei sehr
groRen Unternehmen Sektionen z.B. fiir die
Verkehre je Regierungsbezirk zu definieren. Dies
ist durch eine entsprechenden Zusatz beim
Unternehmensnamen kenntlich zu machen.

= Dazu ist die Checkbox ,,Neue
Organisation* auszuwahlen und in dem
darunter erscheinenden Feld sind die
entsprechenden Unternehmensangaben
zu Uberprifen (Vorbelegung mit Daten
der beantragenden Person).

= AnschlieBend kann der Nutzer tber den
Button ,,Akzeptieren” freigegeben
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LANDESTARIF
Das DTBY-Portal BAYERN

Ein Projekt bei der BEG

Beantragung des ersten Benutzerkontos eines Verkehrsunternenmens

Mitarbeiter eines VU
beantragt ein Benutzerkonto Bestétigung des Antrags Automatische Erstellung des
mit Nennung eines durch den Aufgabentrager Benutzerkontos
zustandigen Aufgabentrégers

Bitte vergeben Sie hier nun lhr neues

= Nach Bestétigung der Anfrage durch den Aufgabentrager wird automatisch das Passwort
beantragte Benutzerkonto erstellt und der Nutzer per E-Mail informiert. Altes Paccwort -

Hinweis: War das Unternehmen der beantragenden Person im DTBY-Portal noch nicht registriert, kann sich
die Erdffnung des Benutzerkontos solange verzégern, bis dies durch die Portalbetreiber angelegt wurde.

Neues Passwort

= Mit der Bestatigungsemail erhalt der Nutzer ein Einmalpasswort zum erstmaligen
An m el d en. Neues Passwort wiederholen *

= Zum erfolgreichen Anmelden ist die Zustimmung zu den Datenschutz- und den
Nutzungsbedingungen erforderlich. [ Hiermit bestatige ich, dass ich die

Datenschutzerklarung und die
Nutzungsbedingungen gelesen und
verstanden habe, und stimme diesen
hiermit zu

Passwort andern
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